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1. O0mue M0JI0KEHHUS.

1.1. ITonoxenue 06 apxuse AHO I10 «CraBMK», pazpaboTano B COOTBETCTBUHU C:

-OenepanpHpiM 3akoHOM Poccuiickoit @enepanuu ot 22.10.2004 Ne 125-®3 «O0 apxuBHOM
nene B Pocculickoit denepanum»;

-Vkazom Ilpesunenta Poccuiickoit ®eneparuu ot 22.06.2016 . Ne 293 «Bompockl
®denepallbHOTO apXUBHOTO ar€HTCTBAY.

1.2. Apxus AHO TIO «CtaBMK» (manmee - Komtemk) co3maH Ha mpaBax CTPYKTYPHOTO
MOAPA3/ICJIEHNUs, OCYILECTBISIONIET0 XpaHEHHE, KOMIIJIEKTOBAaHUE, YUET U UCIOJIb30BaHUE TOKYMEHTOB
ApxusHoro ¢onna Konnempxka.

1.3 Pabory B ApxuBe Komiemxka, B COOTBETCTBUM C BO3JIOKCHHBIMHU 3aJladaMH,
OCYILIECTBJISIET OTBETCTBEHHBIN 3a apXUB, HA3HAYEHHBIN MPUKA30M JTUPEKTOpa KOJUIeKa.

1.4. Tlonoxxenne o0 ApXxuWBE OpraHU3aAIMU TOJJICKHUT corjlacoBanuto ¢ Ilemarormyeckum
COBETOM Ha IpeIMEeT COOTBETCTBUS ero lIpuMepHOMY MOJIOKEHUIO C YUETOM COCTaBa JTOKyMEHTOB,
HaXOJAIIMXCS Ha XpaHEHHH U mojuiexaiiux xpaHeHuto B Apxupe Kosnemxa. [locne cormacoBanus

noJiokeHne 00 ApxuBe yTBepkaaeTcsi pykopoautenem Kosemxka.

2.CoctaB 10kyMeHTOB ApxuBa KoJemrxa.

2.1. Apxus Komnemka XpaHuT:

a) TOKYMEHTBI TTOCTOSIHHOTO W BPEMEHHBIX (CBBIINIE S JIET) CPOKOB XPAHEHHS, B TOM YHUCIE
JOKYMEHTHI 110 JINYHOMY COCTaBy, oOpa3oBaBIInecs B aesTenbHocTy Komnemka,

0) apxuBHBIE (POH/IBI TUIHOTO MPOUCXOKICHUS;

B) GoHJ moJIb30BaHuUs (apXHBa)

I) CIPaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEACTBA K JOKyMEHTaM U Y4YeTHbIE JTOKYMEHThl ApXuBa
Komnemxka.

1) Jefla BPEMEHHOTO XpaHEHHs CO CPOKaMH XpaHEeHHs 70 5 JIeT mepeaaye B apXuB KOJIJIeIKa

HC IIOJJICKAT.

3. 3agaum ApxuBa Kosemxka.
K 3agauam ApxuBa Kosnemka oTHOCATCSA:
3.1. Xpanenue, komruiekroBanue ApxuBa Koimemka mokymMeHTamMu, 0Opa30BaBIIUMUCS B
JesITeNLHOCTH OpTraHU3aI1u.
3.2. Y4eT ToOKyMeHTOB, HaXOAAIMXCcs Ha XpaHeHnH B ApxuBe Konmemka.
3.3. ObecnieueHrne COXpaHHOCTH, KauecTBa 00pabOTKH, 0TOOPA U UCTIOJIB30BaHMUs JOKYMEHTOB
U JIeTl, XPaHSIIUXCS B apXUBE;

3.4. Ucnonb3oBanue JOKYMCHTOB, HAXOAAIIUXCA Ha XPAHCHUU B ApXI/IBC KOJ'IJ'ICI[)Ka.



3.5. Meroauyeckoe pyKOBOACTBO U KOHTPOJb 3a (JOpPMHUpPOBAHHEM M OGOpPMIICHHEM e B

CTPYKTYPHBIX IOJIpa3A€ICHUIX OpraHu3allii U CBOEBpEMEHHOM niepeaueii ux B Apxus Kosempxka.

4. ®ynkunu ApxuBa Kossemxa.

ApxuB Kosutemka oCyecTBIIsSIeT Clieayromue QyHKInuu:

4.1. OpraHusyer npueM JOKYMEHTOB IOCTOSIHHOIO M BpPEMEHHBIX (CBBILIE S JIET) CPOKOB
XpaHEHUs, B TOM 4YHCIE MO JMYHOMY COCTaBy, oOpa3oBaBImIMXCS B jaestenbHocTH Kosutemxka, B
COOTBETCTBUH C YTBEPKACHHBIM I'PahUKOM.

4.2. Bener yuet JoOKyMeHTOB U ()OHIOB, HAXOAAIIMXCS Ha XpaHeHuU B ApxuBe Koemxka.

4.3. CucreMaTH3WpyeT M pa3MelaeT JOKYMEHTHI, IOCTYMAIie Ha XpaHEeHHEe B ApPXHUB
Konnemxka, o6pazoBaBIIrecs B X0/1€ OCYLLECTBICHUSI 1€ATEIbHOCTH OPraHu3allnu.

4.4. OcymiecTBiseT NOJATOTOBKY U MPE/ICTaBIISIET:

a) Ha pacCMOTPEHHE M COIJIACOBAHME SKCIIEPTHOM KOMHUCCHM OpPraHU3allMy OINHCH Jell
MIOCTOSIHHOTO XPaHEHUsI, BPEMEHHBIX (CBBIIIE S JIET) CPOKOB XpPaHEHMs, B TOM YHCJE MO JUYHOMY
COCTaBY, a TaK)K€ aKThl O BbIJIEJICHUM K YHUYTOXKEHHUIO apXMBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOJIEKaIINX
XpaHEHHUIO, aKThl 00 yTpaTre [OKYMEHTOB, aKThl O HEHUCIPAaBUMBIX TMOBPEXKACHUAX apXUBHBIX
JOKYMEHTOB;

0) Ha yTBepkaeHue pykoBoautento Kosuiemka omucH ei MOCTOSIHHOTO XpaHEHHs, OMUCHU
BPEMEHHBIX (CBBIIIE 5 JIET) CPOKOB XPAHEHHUS, B TOM YHCJIE OMHCH JeJl 10 JIUYHOMY COCTaBY, aKThl O
BBIJICNICHUN K YHHUTO)KCHHIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE IMOJJICKALIUX XPaHEHHIO, aKThl 00 yTpare
JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPABUMBIX IMOBPEKICHUSIX aPXUBHBIX JOKYMEHTOB.

4.5. IIpoBOIUT MEpPONPUATHUS TIO OOECIIEUEHUI0 COXPAHHOCTH JIOKYMEHTOB, HaXOISIINXCS Ha
xpaHenuu B ApxuBe Komemxka.

4.6. Opranusyer uHpOpMHpOBaHUE PyKOBOjACTBa U paboTHHKOB Koiiemka o cocraBe u
COJIep’)KaHUU JOKYMEHTOB ApXHBa OpraHu3alliu.

4.7. ndopmupyet mnoip3oBaTesieil o BOIPOCAM MECTOHAXOXKICHUS! apXUBHBIX TOKYMEHTOB.

4.8. Opranusyer BbIJIa4y JOKYMEHTOB U JIeN JJsi paboThl B YUTAJIBLHOM (IIPOCMOTPOBOM) 3alie
WJIM BO BPEMEHHOE MOJIb30BaHHE.

4.9. VcnonHsieT 3anpocChl MOJIb30BaTeNel, BbIIaeT apXUBHbIE KOMHUU JOKYMEHTOB, apXHUBHbIE
BBIITUCKHU U apXUBHbBIE CITPABKH.

4.10. Benet yder ucrnonb3oBanus T1okyMeHTOB ApxuBa Komnemxka.

4.11. Coznaet donn nomszoBanus Apxuba Komnemka u opraHu3yeT ero UCroib30BaHHE.

4.12. OcymecTBisieT BEICHHE CIPaBOYHO-TIOUCKOBBIX CPEICTB K JOKYMEHTaM ApXuBa
Komnemxka.

4.13. YuactByer B pa3zpaboTke JokymeHTOB Kosiemka mo BompocaM apXMBHOTO Jella U

ACIIOMMPOU3BOJACTBA.



4.14. Oka3bIBaeT METOIMYECKYIO TOMOIIIb:

a) cmyx0e pgenompoumsBoactBa Komemka B COCTaBICHMM HOMEHKJIATYphl  JIel,
(dopmupoBaHuu 1 0(HOPMIICHUH JIETT;

0) CTPYKTYpHBIM HOJpa3feneHusiM U padoTHukaMm Komemka B MOArOTOBKE JOKYMEHTOB K

nepenaue B ApXuB OpraHu3aluu.

5. IIpaBa Apxusa Kosuiemka.

Apxus Kosiemxka nmeer paso:

a) TMpeACTaBlsATh pyKoBOACTBY Kosuiemka mpennokeHus MO  COBEPIICHCTBOBAHHUIO
OpraHM3aly XpaHeHHsI, KOMIUIEKTOBaHUS, y4eTa U UCIHOJIb30BaHUs apXUBHBIX JOKYMEHTOB B ApXUBe
OpraHu3aiui;

0) 3ampamuBarh B CTPYKTYPHBIX MTOJpa3/IeICHUSIX OpraHU3ally CBEJICHUS, HEOOXOIUMBIE JIIs
paboThl ApXrBa OpraHU3aINH,

B) JaBaTb pPEKOMEHJAIMK CTPYKTYpHBIM TnojpazzaeneHusM Komnemka 1o Bompocam,
OTHOCSIIIIMMCSI K KOMIIETEHIIUN ApXHUBa OpraHu3aluu;

r) HHQOPMHUPOBATH CTPYKTYPHBIE TOIpa3iesieHUs] OpraHnu3aluyd 0 HE0OXOAUMOCTH Mepeaadn
nokyMeHToB B ApxuB Kouemka B COOTBETCTBUM C YTBEPKACHHBIM IpaduKoM;

1) IPUHUMATh Y4acTHE B 3aCEAaHUAX IKCIIEPTHO-TIPOBEPOYHON KOMHUCCHHU.

6. Opranuszauusi padoThbl.

6.1. ApxuBapuyc Ha3zHa4yaeTcs Ha JOJDKHOCTh U OCBOOOXKIAETCS OT JOJDKHOCTU IMPHKA30M
JTUPEKTOpa KOJUIeHKa 10 MPECTaBICHUI0 COOTBETCTBYIOIIUX JTOJKHOCTHBIX JIHII.

6.2. ApxuBapuyc opraHusyer paOOTy apXuBa U HECET MEPCOHAIbHYI0 OTBETCTBEHHOCTH 3a
BBITIOJIHEHUE BO3JIO’KEHHBIX Ha apXUB 3a7a4.

6.3. ApxuB Komiemxka MNpoBOIUT MPOBEPKY COCTOSIHHS OpraHu3alud U (HOpMHPOBAHHUH
JOKYMEHTOB B JICJIONPOU3BOJICTBE KOJJIEIKAa HE peke OJHOTO pa3a B roji, Kak MpPaBUJIO, Iepel
nepenavyell JOKyMEHTOB U el B apXuB Koyuiemka. Ilo urtoram Kakaol MPOBEPKH COCTABIISIETCS
CIpaBKa WM JOKJIAJHas 3alkcka Ha UMS JUPEKTOpa KOJUIEKa, B KOTOPOH OTpaskaercs
CYILLECTBYIOIIEE TOJIO)KEHHE M HAMEYAIOTCS MEpbl M0 JMKBHJIALUHWM HEIOCTAaTKOB U JalbHEHIIEMY
ynydiieHuo padoTel. C BBIBOAAMH TPOBEPKH JOJHKHBI OBITH O3HAKOMIIEHBI HEMOCPEICTBEHHO BCE

HUCIIOJIHUTCIIH.

7. OTBETCTBEHHOCTb.
ApXHB COBMECTHO C PYKOBOJHUTEJIEM OPraHU3aIllUH HECET OTBETCTBEHHOCTD:
7.1. 3a HecoOmOIeHNE YCIOBUI 0OecieueHus] COXPaHHOCTH JOKYMEHTOB;

7.2. 3a yTpaTy U HECAaHKIIMOHMPOBAHHOE YHUUTOKEHUE TOKYMEHTOB;



7.3. 3a He0oOOCHOBAHHBIM OTKa3 B MPHEME HA XpaHEHHE JOKYMEHTOB ITOCTOSIHHOTO XpaHEHUs
U 7O JIMYHOMY COCTaBYy OpPraHM3alM, MPH JUKBUIAIMH OPraHU3alUN WIM U3MEHEHHUU (POPMBI
COOCTBEHHOCTH;

7.4. 3a HapylieHuWe NpaBWJI HCIOJIb30BaHUS JIOKYMEHTOB M JIOCTYyNa IOJIb30BaTElIeH K

AOKYMCHTAaM, YCTAHOBJICHHBIX 3aKOHOAATCIILCTBOM.

8.3ak1I0uMTeIbHOE NOJI0KEHHE.
8.1. Tlpu ocCyIIecTBICHUH CBOCH JEATCILHOCTH apXWB KOJUICIKA pPYKOBOJCTBYETCS
JNEHUCTBYIOIIUM 3aKOHOJATEILCTBOM 00 apxuBHOM Jene B Poccuiickoit ®enepanuiu, WMEIOIIMM

IMPHUOPUTCTHOC 3HAYCHUC U HACTOSAIIUM ITOJIOKCHUCM.



